INFORMACION DE
CONTACTO

9 Barcelona (Espafia)
norkin2001@gmail.com

687156879

www.linkedin.com/in/norkin-diaz-

4ba5b420b

ol
€

HABILIDADES

eeee Paquete Office (Word, Access,
Excel..)

Software Development
Photoshop
Canva

Creacién de paginas web

Nivel nativo

Catalan nivel C1
Francés nivel B1

Inglés nivel B1

NK

NORKIN DIAZ

NORKIN DIAZ MENDEZ

Asistente de direccién recién titulado, con muchas ganas de
aprender y con ganas de colaborar en vuestro crecimiento
empresarial. Me considero una persona proactiva, con una
gran capacidad para trabajar bajo presion, y trabajar en
equipo, y por ultimo, con un gran respeto hacia mi trabajo,
queriendo sacar el maximo partido de ello cada dia.

Asistente de Direccion
"Fundacio¢ per I'Esporti ['Educacié de Barcelona"
Oct 2020 - Abr 2021

e Empresaen la que desarrollé el periodo de practicas FCT.

e Desarrollaba tareas relacionadas con los RR.HH.
(contrataciones), llamadas, control facturas, emisién de
mensajes a través de los distintos canales de comunicacion
de la empresa..

Monitor deportivo

"Fundaci¢ per I'Esporti ['Educacié de Barcelona"

Set 2019 - Jun 2020

e Monitor deportivo especializado en futbol y baloncesto para
alumnos de Educacion primaria

CFGS (Ciclo formativo de grado superior en asistencia

a la direccion)
Centre d'Estudis Politecnics | 2019 - 2021

Bachillerato humanistico
Instituto Pablo Ruiz Picasso | 2017 - 2019

Curso de Monitor Deportivo
FEEB | 2019 - 2020

e Cofundador de "Ketaller", taller social de bicicletas vy
patines eléctricos. (2020 - pres.)

e Proyecto de una reunién internacional de directivos de
franquicias europeas de Mango, con motivo de la
implementacién del proyecto de omnicanalidad. (Dic. 2020)

e Organizacion del ler Congreso Internacional de la Covid-19 -
"Una oportunidad para redisefiar el modelo turistico de la
ciudad de Barcelona."

e Permiso de conducir clase B
e Disponibilidad inmediata.

e Gran amante del fatbol, actualment@)rmando parte de un
equipo federado desde el afio 2016.

e Mdsica.

e Viajar.



NORKIN DIAZ MENDEZ

Assistent a la Direccié recentment titulat, amb moltes ganes
d'aprendre i amb ganes de col-laborar en el vostre
creixement empresarial. Em considero una persona
proactiva, amb una gran capacitat per a treballar sota
pressio, i treballar en equip, i finalment, amb un gran
respecte cap al meu treball, volent treure el maxim partit
d'aixo cada dia

INFORMACIO DE . . .
Assistent a la Direccio

CONTACTE
"Fundaci¢ per I'Esporti ['Educacié de Barcelona"
Q  sarcelona (Esparia Oct 2020 - Abr 2021

norkin2001@gmail.com e Empresa en la qual vaig desenvolupar el periode de
practiques FCT.

687156879 e Desenvolupava tasques relacionades amb els RR.HH.
(contractacions), trucades, control factures, emissié de

www.linkedin.com/in/norkin-diaz- missatges a través dels diferents canals de comunicacié de

4ba5b420b l'empresa...

Monitor esportiu

"Fundacio¢ per 'Esporti ['Educacié de Barcelona"

Set 2019 - Jun 2020

e Monitor esportiu especialitzat en futbol i basquet per a
HABILITATS alumnes d'Educaci6 Primaria

ol
€

eeee Paquet Office (Word, Access,

Excel..) CFGS (Cicle formatiu de grau superior en Assistencia a

la Direccid)
Centre d'Estudis Politecnics | 2019 - 2021

Software Development

Photoshop . O ng
Batxillerat humanistic

Instituto Pablo Ruiz Picasso | 2017 - 2019

Canva
Curs de Monitor Esportiu
Creacié de pagines web FEEB ‘ 2019 - 2020

e Cofundador de "Ketaller", taller social de bicicletes i patins
electrics. (2020 - pres.)

e Projecte d'una reunié internacional de directius de
franquicies europees de Mango, amb motiu de la
implementacié del projecte de omnicanalitat. (Des. 2020)

e Organitzacié del 1r Congrés Internacional de la Covid-19 -

Nivell natiu "Una oportunitat per a redissenyar el model turistic de la

ciutat de Barcelona."
Catala nivell C1

Francés nivell B1 e Permis de conduir classe B

e Disponibilitat immediata

Angles nivell B1

e Gran amant del futbol, actualment formant part d'un equip
federat des de l'any 2016. &%

e Mdsica.

NK ° Viatjar.

NORKIN DIAZ




NORKIN DIAZ MENDEZ

Executive assistant with little experience, but eager to have
career in the business world, | consider myself a proactive
person with a great ability to work under pressure and
finally, with great respect for my work, making the most of
every day.

CONTACT EXECUTIVE ASSISTANT
INFORMATION Fundacio per ['Esport i I'Educacié de Barcelona

Oct 2020 - Apr 2021

B l Spai
9 arcelona {Spain) e Company where | did an internship.

e Developed tasks related to HR (hiring), calls, invoice control,
mail shooting, through the different communication channels
687156879 of the company.

norkin2001@gmail.com

www.linkedin.com/in/norkin-diaz-

4ba5b420b Sports monitor

"Fundacio¢ per I'Esport i ['Educacié de Barcelona"

Set 2019 - Jun 2020

a e Sports monitor specialized in soccer and basketball for
Ps elementary school students.

HABILITIES
Certificate of Higher Technician in Office Director
eeee Office package (Word, Access, .
Excel..) Assistance
Centre d'Estudis Politecnics | 2019 - 2021

eeee Software Development
Batxillerat humanistic

eeeo Photoshop Instituto Pablo Ruiz Picasso | 2017 - 2019

Sports Monitor Course
CEM MAR BELLA | 2019 - 2020

eeeo Canva

eeeo Creation of webpages

e Co-founder of "Ketaller", a social workshop for bicycles and
electric skates. (2020 - pres.)

e Project for the representation of managers / directors of
Mango's European franchises, on the occasion of the
implementation of the omnichannel Project (MEEM).

LANGUAGES (December 2020)

e Organization of the Ist International Congress of Covid-19 -
"An opportunity to redesign the tourism model of the city of
Barcelona".

Native level

Catalan level C1

Class B driving license
Immediate availability.

French level B1

English level B1

A great lover of football, he is currently part of a federated
team since 2016.
Music. o

Travel.
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NORKIN DIAZ




